PROCEDIMIENTO PARA LA AFILIACION A LA NOTIFICACION
ELECTRONICA

1. El ciudadano que desee iniciar un procedimiento administrativo y/o servicio
prestado en exclusividad TUPA!, y ser notificado electrénicamente podra
hacerlo a través de dos canales de atencion:

a) De manera presencial: en la Plataforma de Atencién al Ciudadano del
Ministerio de Educacion, ubicada en la Calle El Comercio N° 193 — San
Borja

b) De manera virtual: En la pagina WEB Oficial del Ministerio de
Educacion, en la siguiente ruta: https://www.gob.pe/minedu.

2. En ambos casos, debera indicarlo en los casilleros que corresponda en el
Formato Unico de Tramite F.U.T. (solicitud fisica/virtual), esto son:

CASILLEROS DESCRIPCION
Correo Electrénico: | Deberd marcar y escribir su correo electrénico
Buzdn electrénico: En el caso de marcar esta opcién, deberd llenar

por Unica vez el formato de creacion de cuenta
para el buzén electrénico, aceptando los términos
y condiciones ver Anexo 01.

3. Unavez llenado el formato del ANEXO 01, éste debera entregarse a una de
las ventanillas de la mesa de partes del MINEDU, para su registro y creacién
de la cuenta en el buzén electrénico.

4. El ciudadano recibira dos correos electrénicos: en el primero se le envia su
usuario asi como el enlace para que realice la generacion de la contrasefa
de su cuenta de buzon electrénico; y en el segundo, se le envia un mensaje
de bienvenida con el enlace de acceso al buzon electrénico, este correo le
llegara luego de que haya realizado la generacion de contrasefia.

5. Para la generacién de la contrasefia, el ciudadano debe ingresar los
siguientes datos: correo electrénico, nimero de documento de identidad,
contrasefia y repetir contrasefia.

1 Debe indicarse que el catalogo de procedimientos y servicios TUPA sujetos a notificacion electrénica, sera
implementado progresivamente.


https://www.gob.pe/minedu

ANEXO |

“TERMINOS Y CONDICIONES PARA LA NOTIFICACION ELECTRONICA
POR MEDIO DEL BUZON ELECTRONICO”

Conste por el presente, el acuerdo de uso del Plataforma de Notificacion Electrénica del
MINEDU (Buzén Electrénico), que asume el ciudadano, quien manifiesta conocer su
contenido, ACEPTANDO expresamente la totalidad de las condiciones que a
continuacion se detallan:

1. El administrado proporciona su correo electronico y numero telefonico a fin de
que se le pueda crear su cuenta de buzon electrénico.

2. El administrado se hace responsable de la generacion de contrasefia para
acceder a su buzon electronico, pudiendo cambiarla cuando asi lo requiera.

3. El administrado se compromete a no ceder ni transferir bajo ninguna modalidad
ni circunstancia, el uso del usuario y contrasefia; siendo en todo caso, Unico
responsable del uso que terceras personas pudieran darle.

4. El buzén electrénico serd utilizado exclusivamente para la remision al
administrado de notificaciones de los actos administrativos recaidos en los
procedimientos administrativos y/o servicios prestados en exclusividad TUPA,
que hubiere solicitado.

5. El administrado acepta que la notificacién electrénica surtira efectos legales
desde el dia siguiente habil de la fecha de su remisién por parte de la Entidad,
la que sera debidamente registrada en el Sistema de Notificaciones Electrénicas.
Asimismo, tiene conocimiento y reconoce que la constancia que genere el
Sistema, luego de la remision de la notificacion electrénica, equivale a la
recepcion de la misma por su parte.

6. El administrado acepta que constituye exclusiva responsabilidad de su persona,
el omitir (por cualquier circunstancia) abrir el buzén electrénico y tomar
conocimiento oportuno de las notificaciones electrénicas remitidas.

() Acepto términos y condiciones

Nombres y apellidos:
DNI:

Teléfono:

Correo electronico?:

2 Correo electronico consignado en el Formulario de Tramites (solicitud fisica/virtual)



